Zatacznik nr 6

Zasady budowy kont i prowadzenia ewidencji w systemie
finansowo - ksiegowym SAP

1. W zasadach budowy kont | prowadzenia ewidencji w systemie finansowo - ksiegowym
SAP, zwanym dalej ,systemem SAP” zawarte sa:

1) struktury kont syntetycznych, tj.:

a) plan kont tworzony jest w transakcji FS0Q, ktora jest obstugiwana przez
administratora modutu FI w Centrali. Jest on wspolny dla Centrali i Oddziatu
GDDKIA w Warszawie, co zapewnia spdjnosé numeracji kont. Przez jednostke
gospodarcza, rozumie sie Centrale lub Oddzialy GDDKIA. Konta ksiegowe
w systemie SAP noszg nazwe kont ksiegi gléwnej (KG),

b) dia GDDKIiA w systemie SAP w module finansowo - ksiegowym (FI), zostato
utworzonych 17 jednostek gospodarczych, przy uzyciu nastepujacej symboliki:
GDXX, gdzie ,XX" to numer Centrali lub Oddzialu GDDKIA. Poszczegodinym
jednostkom gospodarczym przyporzadkowane zostaly nastepujace oznaczenia:

- GDOO - Centrala,

- GDO1 - Oddziat w Biatymstoku,
- GD02 - Oddziat w Bydgoszczy,
- GDO3 - Oddziat w Gdarnsku,

- GDO4 - Qddzial w Katowicach,
- GDO5 - Oddziat w Kielcach,

- GDO6 - Oddziat w Krakowie,

- GDO7 - Oddziat w Lublinie,

- GDO8 - Oddziat w todzi,

- GD09 - Oddziat w Olsztynie,

- GD10 - Oddziat w Opolu,

- GD11 - Oddziat w Poznaniu,

- GD12 - Oddziat w Rzeszowie,

- GD13 - Oddziat w Szczecinie,

- GD14 - Oddziat w Warszawie,

- GD15 - Oddziat we Wroctawiu,
- GD16 - Oddziat w Zielonej Gérze,

c) konta ksiggi giownej (KG) zdefiniowano wg ukdiadu:  XOO-X-XXX
(9 znakéw). Pierwsze trzy znaki oznaczajg numer konta syntetycznego zgodnego
z Zaktadowym Planem Kont, znak piaty okreéla konto analityczne (jeden znak),
znaki od 7 do 9 oznaczajg uszczegdlowienie do kont analitycznych. Konta ksiegi
gtownej (KG) s danymi podstawowymi modulu finansowo — ksiegowego (FI),
definiowanymi w ramach planu kont i jednostki gospodarczej,

d) konto ksiegi gitéwnej (KG) moze stuzy¢ do automatycznych ksiegowan
ustawionych w konfiguracji i/iub do codziennych ksiegowan recznych,

e) na polecenie Giéwnego Ksieggowego lub osoby upowaznionej przez Generalnego
Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad, uprawniony uzytkownik — administrator FI
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f)

g}

h)

i)

- wprowadza nowo utworzone konto do systemu. Nowe konta rachunkdw
bankowych wymagajg dodatkowo konfiguracji ustawien bankowych,

konto juz utworzone w systemie SAP w module finansowo - ksiegowym (FI), na
ktorym ewidencjonowane byly operacje gospodarcze - w przypadku zmiany
przepisow nie podlega likwidacji. Przedmiotowe konto zostaje zablokowane do
ksiggowania przez administratora modutu FI w Centrali. Blokowanie konta do
ksiggowania ustawia sie réwniez w przypadku stwierdzenia, e konto ksiegi
gtéwnej (KG) nie powinno by¢ dalej uzywane,

Centrala i Oddziaty GDDKIA pracujace w systemie SAP, posiadaja jeden plan kont,
z tym ze identyfikacja operacji ujmowanych w ksiegach dokonywana jest po
jednostce gospodarczej,

dla kont stuzacych do rozrachunkéw wewnetrznych utworzony zostat kontrahent
«Oddziat”. Kontrahenci z numeracjg od 50000 do 50016 przedstawiona na
ponizszym ekranie uzywani sa przez Centrale, natomiast Oddzialy GDDKiA

uzywaija wytacznie kontrahenta o} numerze 50000:
50000 GDOJ 245-0-000 00-848  WARSZAWA GDDKTA CENTRALA 5262605735
50001 GDOD 246-(H000 15703 BIALYSTOK GDDKIA OBIALYSTOK 5422752014
50002 GDOO 246-0-000 65085  BYDGOSZCZ GODKIA OBYDROSZCZ 5542252485
50003 G000 246-0HIN0 BG-354  GDANSK GOOKIA OADANSK S342456536
‘50004 GDOD 246-0-000 40-016  KATOWICE GDDKIA OKATOWICE 9542402923
50005 GDOD 246-0H000 25-950  KIALCE CDDKIA OMTELCE 6570385703
50006 GDOO 246-0-000 31542 KRAKOW CODKIA O/KRAKOW 6751272475
s0007 GDOO 246-3-000 20-075  LUBLIN GDDKIA OAUBLIN 7122427134
50008 GDOD 246-0-00090-056 L0072 GDDKIA O 0D7 7251713273
50009 G000 246-0-000 10-093  (QLSZTYN GDOKIA OALSZTYN 7303275711
50010 GDO0 246-(HI0 45085  OPOLE GDOKIA OAPOLE 7540005773
50011 GDO0 2460000 60-763  POZNAN CDDKTA OPOZNAN 7792173262
S012 GOOD 2465-0-000 35111  RZESZOW GDDKIA ORFESZOW 8131106223
50013 GDOB 246-0-000 70-340 SZC7RCIN CDIMIA O/STCZECIN (522953687
50014 GDOO 245-0-000 03808 WARGZAWA GDDKIA OMARSZAWA 1132097244
50015 GDO0 245-(-00053-135  WROCEAW GDDKIA OMIROCEAW 8992441331
50016 GDOD 246-0-000 65078  ZIELONA GORA GDDKEA OfZIELONA GORA 9290116588

Ekran nr 1. Kontrahent ,0ddzial” utworzony dla celéw rozrachunkéw wewnetrznych

pole ,jednostka gospodarcza” jest domyslnie wypetniane przez system zgodnie
z przypisaniem do Oddziatlu GDDKIA oraz uprawnieniami danego uzytkownika
W systemie;

2) dane podstawowe kont ksiegi gléwnej (KG) definiowane w ramach planu kont, ktére

obejmujg:

a)

Typ/Oznaczenie: przyporzadkowanie do grupy kont, okreélenie konta jako:
konto wynikowe/bilansowe, krotki tekst, nazwa konta:
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Ekran nr 2. Dane podstawowe konta KG w zalkdadce Typ/Oznaczenie

b) Dane sterowania: zawiera m.in.: walute konta, okreslenie czy jest to konto
zblorcze, znacznik ustawiajacy, czy jest mozliwe rozliczanie pozycji pojedynczych
na tym koncie:

i rwate w budowie - Inwesiycle dragowe

dndtaqxp. 00 GDOKA-Carraa MO0 _zweren @@

[OTyko salda w waluce kraj,

Kategoris podsts M
{(¥iDtewolone ksieg. bez podatiys

Alematywrry numer konts '____1

{¥)0bstuga nierczt, pazycji
{Wyéwietl, poz. poj.
Kh.l:zsu'ma'm . ’-——’

Ekran nr 3. Dane podstawowe konta KG w zakiadce Dane sterowania

C) Wprowadzenie/Bank/Odsetki: okreslenie statusu konta - czyli wskazanie,
ktdre dane podczas ksiggowania majg by¢ wypelniane opcjonalnie, a ktdre
obowigzkowo. Réwniez okreslenie czy dane konto ma by¢ istotne dla przeptywéw
pienigznych. Przy kontach dotyczacych rachunkéw bankowych wskazanie banku
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Zwigzanego z tym kontem oraz rachunku bankowego — symbolami ID konta; ID
konta bankowego (identyfikator konta):

el FPO00 == @
e |infer.. | V)
)

{CJyko ksigg. automatycane
11 Clnekr. dod, prey ksieg. aut,

| | Pozycis finansovea I o 1

Ekran nr 4. Dane podstawowe konta KG w zakiadce Wprowadz./Bank/Odset.

d) Pojecie/Ttumaczenie: oznaczenle jezyka i stdw kluczowych definiowanych
w tym jezyku:

ﬁﬂ‘s?: B Gl 4 b B ! Edwie sy bl R2IS E:[yqazsslawu mmpm

Karto kG m&wﬂmhwhmwb m;;@cpm
lednostiagosp.  [GDOD}  GUDKEA - Cartirala & ) . | ] Z wzorcem ]

Ekran nr 5. Dane podstawowe konta KG w zakladce Pojecie/Tlumaczenie

e) Informacje: data utworzenia (wpisy automatyczne), nazwa uzytkownika (wpisy
automatyczne):
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Ekran nr 6. Dane podstawowe konta KG w zakfadce Informacje

2. Numeracja dokumentéw finansowo - ksiegowych jest odrebna dia kazdej jednostki
gospodarczej oraz dla kazdego rodzaju dokumentu. Zakresy numerdw sg zalezne od
roku obrotowego | sg ustawiane przez administratora modutu FI w Centrali osobno dla
kazdej jednostki gospodarczej.
Ponizej zostaty przedstawione rodzaje dokumentéw dostepne w systemie SAP:

Alvi
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DL
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RK
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_Ksiggowania amort.

Ksigg.akt.trw.
Bilans Otwarcia
Faktura koryg. dost
Delegacie
Cokument clostawcy
Dolaamant rozliez.
PlatmonsE dostarwoy
Faktura dost.-zakup
Faktura Wewnetrzna
Dokum. konta KG
Kasa przyimie
Piatnost dostawcy
Kasa wyds

Lista ptac

Lista ptac-rozrach.
MNot= ksiegowa

Mot odsetcowa
Faktura koryg.odbior
Colument odbiorcy
Faktuara odb.—sprzed.
Pratmoss odbiorcy
Zezwolenia
Przeksieg—Automat
Pisma

Polecenie ksiegow.
Rozlicz. refakbury
Korekta Fakbury
Transfer faktury
Dokument kasowy
Stormo dokurmemy
Wyciag bankowy
Zadanie zallczki

Emdza; ~|p=znaczenie

Ekran nt 7. Rodzaje dokumentow w systemie SAP
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3. Ksiegowanie wydatkéw i dochodow budzetowych dokonuje sie w nastepujacy sposob:

1) zawarte umowy | inne dokumenty kslegowe podiegaja rejestracji w systemie SAP,

co oznacza dokonanie rezerwacji srodkéw zgodnie z planem wydatkéw tzn.
podany jest rozdziat i paragraf wydatkow, zadanie, Zrddio finansowania oraz

jednostka (Centraia lub Oddziat);

2} podczas ksiegowania faktury w polu ,Rezer. srodkow” wprowadzany jest numer

rezerwacji Srodkow, ktéra jest dokumentem zaangaZowania, co powoduje,
ze z automatu w ksiegach rachunkowych pojawiajg sie dane zawarte

w dokumencie zaangazowania (konto 998) takie jak:
a) pozycja finansowa (=dziaf, rozdzial, paragraf),

b) stanowisko finansowe (=komoérka organizacyjna),
c) obszar funkcjonalny (=zrédlo finansowania),

d) nr zlecenia (=zadanie),

e) MPK (=stanowisko finansowe):

lmm

(110003938 |3

Fozycja fnans,  |600. 60012, ¥4300+030 lsiet fsoi0181  looza)
Strowiskofn.  [Ac.Boa.8T | MKk [xc.moawr|
Nr zlecenia (1000000 1 ' R R

Data waluty ~ [28.01.2013] Data pods. —
Preypisanie - BaUTTO 7 -

opls [¥ st serwisowa Fv DSFA Y13/010016 54300 Opisy

Ekran nr 8. Pozycja dokumentu FI z referencja do dokumentu zaangazowania

Po dokonaniu zaplaty, przy pomocy narzedzia do automatycznych platnosci,
nastepuje rozliczenie dokumentu, co widoczne jest w polu ,Rozliczenie” Widoczny

jest takze numer dokumentu rozliczeniowego:
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Ekran nr 9. Pozycja dokumentu FI z danymi dotyczacymi zaplaty i rozliczenia dokumentw FI

Platnosci generowane sg automatycznie. W momencie zaplaty - zejécie z konta
bankowego - rozrachunek jest automatycznie rozliczany, co oznacza, ze status
tego dokumentu widnieje jako zaptacony, dzigki czemu powstaje wykonanie
w paragrafie, ktory zostat wskazany w dokumencie Zrédtowym jako pozycia
finansowa oraz na uzytych w tym samym dokumencie innych obiektach, ktére
dodatkowo wskazujg nam takze zrédio finansowania, zadanie i komérke
organizacyjna.

Dokument, ktéry nie zostat rozliczony z zaplata, jest rowniez widoczny w systemie
w ten sam sposob (z paragrafami itp.) tylko z innym statusem. Dane
w zaksiggowanych dokumentach zawsze sg widoczne w ten sam sposéb,
natormniast dokumenty réznig sie statusami - te, ktére sg rozliczone z Wyciagiem
Bankowym automatycznie generujg status dokumentu ptatno$é, co jest
réwnoznaczne z wykonaniem wydatkéw w Rb-28.

4. Wycena niezrealizowanych roznic kursowych dla nierozliczonych zobowigzan
i naleznosci dokonuje sig w nastepujacy sposob:

1)

2)

program wyceny uruchamia si¢ za pomocq transakcji FAGL_FC_VAL. Wycena jest
wykonywana dla wszystkich pozycji pojedynczych dostawcéw i odbiorcow
w walutach obcych, ktdre sq nierozliczone na dzien wyceny;

po uruchomieniu transakcji FAGL_FC_VAL pojawia sie ekran, na ktdrym nalezy
wypetnic w ponizej przedstawiony sposdb poszczegblne zakladki. Raport nalezy
najpierw uruchomié w przebiegu testowym, Zeby mieé mozliwoséé sprawdzenia
poprawnosci danych:
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Ekran nr 10. Kryteria wyboru na ekranie selekdji transakcji FAGL_FC_VAL

MR (S o |
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Datz dokumentn ‘30.06.2013"

Dats ksigawanta f90.06 2013’

Data isipgowania stoma. B1.07.2013!

Olres #pr. sioma o7

Przyczyna wyenfania (Sakia) il

Ekran nr 11. Kryteria wyboru dla zakladki ,Ksiggowania” na ekranie selekcji transakcji
FAGL_FC_VAL

3) po sprawdzeniu poprawnosci danych w raporcie wygenerowanym z transakcji
FAGL_FC_VAL uzytkownik powinien wygenerowac raport ponownie w przebiegu
rzeczywistym uwzgledniajac dodatkowe kryterium w zakladce , Ksiegowania™:

-
Twnrzenie ksiegowan

Ekran nr 12. Dodatkowe kryterium wyboru dla zaktadki ,Ksiegowania” na ekranie selekcji
transakcji FAGL_FC_VAL po sprawdzeniu danych w raporcie

—

{_Wycena poz. rierazl. kont KG
oo BG

B &

7
(9o

Kiuez rénic kursowych
(Wycena kont PM/PF
{IPM/#PF 2 danymi FI
Koty st P S S —
[WWytena paz. nierozt. dostawodw

Dostawea R 1
Odblarea 1 !
Nurver dokumenis
Walda

g
|
8

'5909555555"

[eslelg [ [d

&8 8B
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Ekran nr 13. Kryteria wyboru dla
FAGL_FC_VAL

zaktadki ,Poz.

h

nierozl.” na ekranie selekcji transakgji

Konto KG TR do

Khcz reiznic ursowych THTE a7
" wyoena kont ZiS

Jtyko wycena salda okres.

wakts 77 B do

Ekran nr 14. Kryteria wyboru dla zakladki , Salda KG” na ekranie seiekcji transakgji FAGL_FC_VAL

Wariant listy

Dodatiawy naritwel
ClAlematywiy numer konta
Nazwapllmdlawy_cq;x

[_1Zapamigtania logu
| Wlwyprowadzane loga

i
'

!
!
i

Ekran nr 15. Kryteria wyboru dla zakladki ,Pozostale” na ekranie selekcji transakeji FAGL_FC_VAL.

5. Raporty generowahe w systemie SAP:

1) dziennik dokumentéw generowany jest po zamknieciu ksiag za dany okres
obrotowy z transakcji S_ALR_87012287 w formie elektronicznej i zapisywany na
noéniku danych. Ponizej przedstawiono przykladowe kryteria wyboru na ekranie

selekcji:
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Ekran nr 16. Ekran selekdji transakcji S_ALR_87012287

2) zestawienie obrotéw i sald generowane jest po zamknieciu ksiag za dany okres
obrotowy z transakcji Y_DEV_15000003 w formie elektronicznej, a nastepnie

drukowane z systemu. Ponizej przedstawiono przykiadowe kryteria wyboru na
ekranie selekcji:
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Ekran nr 17. Ekran selekcji transakcji Y_DEV_15000003

Raport ten moZzna wygenerowad rowniez osobno dla kont bilansowych lub
pozabilansowych poprzez zaznaczenie wlasciwej opcji na ekranie wyboru:

' :@Knma bilarnsowe me bilénsuwe
{¥Konta pozabilansowe (®)Konta pozahilansowe
(Mwszystkie konta {YWszystkie konta

Ekran nr 18. Opcje generowania raportu w transakcji S_ALR_87012287
3) raport pozycji pojedynczych kont Ksiegi Gldwnej oraz salda kont rozrachunkowych

wyswietlane sq w transakcji FAGLLO3. PoniZzej zostat przedstawiony ekran selekcji
dla tej transakgcji:
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Ekran nr 19. Ekran selekcji transakcji FAGLLO3

Na ekranie selekcji transakcji FAGLLO3 uzytkownik moze samodzielnie okresli¢
zakres kont KG, ktére majg zosta¢ wyswietlone lub skorzystaé z gotowych

wariantow wyswietlania raportu, ktére wyswietlg sie po wcisnieciu ikonki &

~Odczyt wariantu”:

[Em PR 100 o

b At e s LA oy oA FaoSh el T

Kataling wariankds prograse FAGL _SCOOOUNT_JTEMS Gi
iNeEwa wariantu  |knotki opis
[ACTECHN.KG WP TJKONTA TECH BANKOWE WPLYWY

ACONTA TECH KOMTA TECH BAMKOWE wydatki
FILTR POZ Filtrowanie pozycjl finan.
'KOSZTY ANALTT. wzg.koszidw w paragr.
SAPBAUDIT System Inform, audytu (AIS)
U ROZR.DOST LU Rozr.dostawcy Rb-Z

AU ROZR,ODB. A Rozr.Odhiorcy Rb-N

(UL ROZRACHUNKT LU rozr - wszystikie Rb-N/Z

UU ZOB.RB-28 UU zobowiazania RB-28
UZG.ASORT. LUPG.asort.

Ekran nr 20. Lista wariantéw wyswietlania raportow w transakcji FAGLLO3

Ponadto ekran selekcji zapewnia rézne opcje dotyczace wyboru okresu za jaki
ma byé wygenerowany raport, konieczne jest w takim wypadku zaznaczenie

jednej z trzech mozliwoéci:
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Ekran nr 21. Wybor pozycii nierozliczonych na dany dzieri na ekranie selekcii transakcji FAGLLO3

(W3Pozycje rozliczona
Data rozlizenia '01.06.2013 do  30.06.2013
LNierﬂzlm!enadzm J‘ :

Ekran nr 22. Wyb6r pozycji rozliczonych za dany okres na ekranie selekdji transakcji FAGLLO3

(@) Waszystkie pozytje
Data keiggowania {01.06.2013 do

Ekran nr 23. Wyhor wszystkich pozycji za dany okres na ekranie selekcii transakcji FAGLLO3

Raport wygenerowany z transakcji FAGLLO3 wyswietla pojedyncze dokumenty
zaksiggowane w okresie wybranym na ekranie selekcji. Moze by¢ on
wyswietlany w dowolnych wariantach w zaleznosci od potrzeb uzytkownika.
Oznacza to, Zze uzytkownik moze dowolnie wyswietlaé lub ukrywaé kolumny
raportu, oraz sortowa¢, filtrowac¢ i sumowac wyswietlone dane;

4) salda kont rozrachunkowych wyswietlane sg w transakcji FAGLB03. Ponizej zostat
przedstawiony ekran selekcji dla tej transakcji:

Numer konta . |201-0-D0O | do _ E
Rehosia o =0 ®
Rok abrotowy . !29,,1,3, i

Ksigga Tt

Ekran nr 24. Ekran selekcji transakgji FAGLB03
Na ekranie selekcji transakcji FAGLB0O3 w polu ,Numer konta” uzytkownik
moze wybra¢ raport dla pojedynczego konta KG lub zakresu kont KG.

Wygenerowany w transakcji FAGLB03 raport wyswietla sie nastepujaco;
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Okres wn' Wa. Saidn!  Swmulwane saldo
Frzen. salda 1.354.714,91-
A 2.685.353,40 6.662.477,93 3.977.124,94- 5.331.839,35-
6.497.116,58 2.234.686,93 4.262.429,65 ' 1.068.403,70-
3.667.120,92 6.355.129,22 2.683.008,30- 3.757.418,00-
6.717.179,65 4.460.395,7D 2.247,703,87 1.500,634,13-
18.316.819,30 18.018.196,57 206.622,73 1.211.011,40~
4.048.054,97 4.024.977,33 23.077,64 '1.187.933,76-
42.405,40 ' 42,405,490 1.145.528,36-
1.145.528,36~
1.145.528,36-
1.145.528,36-
1.145.528,36-
1.195.528,36-
1.145.528,36~
1.145.528,36-
1.145.528,36~
1.145.528,36-
41.974.050,31 41.764.863,76 200.186,55 ) 1.145.528,35-

Ekran nr 25, Raport salda kont KG wygenerowany z transakcji FAGLB0O3

Ponadto uzytkownik ma mozliwos¢ wklikania sig w poszczegdine kwoty raportu
w celu sprawdzenia jakie dokumenty skladajg sie na wartosci wykazane
w raporcie. Klikniecie na wybrang kwote spowoduje uruchomienie w nowym
oknie dodatkowego raportu wyswietlajacego pojedyncze dokumenty
zaksiegowane w danym okresie:

i M Pl /RS @R FAY BES

Uszystkiz porynie
Zekres koat Fd: 2010000
02.07.2013
16116246
GLDEid - Centrala
Rorr, z domt. wal.k:
1

BUZARRECEA
Rozr. © doat. kraj. * tyt.dostaw i wi.  (DOY 201—3-D00
L B dofum, [BE | Bet| S sua et s | Gt |t o, oot | & % [
g @[z0130122 200024 o jol.0z 15.275,69 [PLE 200021 *Ua2.te Lebmun IRACYSne-
] | 20130114 2p0025 PH J01.02.2005 | 2% £0.083,43 |PLR 00025 *Czypar =a 01/2013 IIp
(. @|z0130234 FPO026 TW 101.02.2018 [ 25] 33.434,83 |p1m 200026 tCxyras e 0172013 TVp
|7 mfzoisoris 2D0DZ7 09 {ot.6e_2013 )25 476.40%,74 [PLE zZo00z7 “Cxynoz s4 01/2013 OFT
[ @fz01z1231 200028 ¥ ]01.02.2013}25 40,206,10 |FLE 200028 Faergia eleker- FV OPT
(7 f§|2012x231 2o000z9 D¥ ]01.02.201%] 25 4.135,26 |PLE zno028 Voparcie techniczae FV
(@@ 20121231 200030 o¥ }01.02.2013] 35 UF3.509,96 |PLR 200030 Zarzsds.nieruch.Srozuc:
C:  §|zoiapas: 200031 BY 0102 786,55 |FLE 200031 wart. biuccwe-FYG/00419,
~  f@|zois0131 zO0051 ¥ [81.02.20103]25 247,30 [PIN 200031 *AFT.DIUTONE-FYG/ 00219,
i ] zo3n19x 20001 ¥ [01.02.201% |25 43,85 |FIE 2000%1 *Act biurowe-TUG/A0410,
@ 2080%2 ™% |1.02,2013)25 7.091,00 |FLE 200032 *idziat ¥ konferencii-l
i @ zo13o1r7 200033 D¥ [04.0Z.2013| 25| 0,08 |PLE 200033 Tiparacy teler,Hokia-a:
™ @|z0iami17 200034 oF (04.02.2013 |25 3.5867,25 [PLN 206034 *papier ksero FV F3-34,
] 200635 ¥ |04.0E.2013 |25 %4.755,70 |{P1H 200035 Bilet lotn.~FAV-Dublii
L @|eos30131 200036 PV |04.02.2033 |25 187,79 |PIN 200036 TRectunkownsé dla prak
=l 20130151 20007 ¥ |0£.02_2013 |25 135,30 {Pur 200037 *Eonserwacia faksu-F, 9
I~ @|z0asni3y z00030 v |os.0z.2013 |25 2.104,83 {P1N 200038 *Premus. "Zmm.publ.bez 1
- &@|20130131 200039 b |05.02.2013| 25 ©.313,16 [PLN oumy TPaliwo o msmoch.siuit
- 20130422 200040 ¥ |05.02.2013 |35 Z1.508,40 |FLN 00010 *papicr kmerc FvFS-49/:
i @ zaranaza 200043 D¥F |05.02.2013 )25 +.811,52 PN JO004L *papier kaerc FV Fi-46,
¢ f§{zoiz1za1 200012 ¥ |ps5.pz.2013 |25 123,00 {PLN 200042 FV 14/2013 ebonament—t:
- @|20t20:91 200043 P¥ |06.62.2013 | 25 756,02 |F1N ZEN0MY MEapzasa asmoch. Frasze:
:  @ijzoizizs: 200044 ¥ {06.02.2013 |25 Z3.447,00 {P1N 260044 11-107309-01237
[ @zotzizai 20045 ¥ {D6.02._2013)25 423,319, 85 PN 200045 11-107310-D1239
T @|eo1z0t28 200046 W {06.03.2013[25 361,77 {FIN 200046 *Piycy €B i DVD dla DFI
| @ |20120820 200047 T 106.02.2013]25] 2.134,00 {PLN 200047 FHat .efcopl. do rulkdral
Tt 20120IIT 2048 ¥ |06.02.2013]25| 21.599,00 (PiN 200049 *RecznikE pep.-Fo-T46/;

Ekran nr 26. Raport pozycji pojedynczych konta KG uruchomiony po kliknieciu na pojedyncza
wartos¢ w raporcie salda kont KG wygenerowanym z transakcji FAGLBO3
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5) raport wykonania dochoddw budZzetowych generowany z transakcji Z130D. Ponizej

przedstawiono przykladowe kryteria wyboru na ekranie selekcji:

rermn 6. 265 o

Puaca e S TR wow
Fok: Pozycia fin, 2013

Wariant ,(903

Ekran nr 27. Ekran selekcji transakcji Z130D

Strona 15z 23




Raport wygenerowany w transakcji Z130D prezentowany jest w ukiadzie
paragrafowym:

QEH EFF 2% Q@ BSHTHE EEE B Hwyboy

Konto 130 — wykonanie planu dochoddw budzetowych

Jednositks gosp. GDOR
Ohszar finansowy GDDK
Rolt: Pozycia fin. 2013

Pozycja finansowa 600, 60003.00580-+000 do 600.60005.00580+222 ..
Stanowisko finansawa AC.00 ...

Fomvdusz

ktad JPARAGRAF
Uytkownik BCZARNECKA
Bata/godz. 09.07.2013 11:49:57

Raport za okres od 01.2013 do 06.2013

Rozckziat “lParagraf  *|z  Budsmt plamiczy WOF

Gooeoni  Joosen  &. 216630181
DOGY0  Eye ao0 .
DOG70  Ehe ' 0,00

st & e idGamien

600.60012  DOS70 &he  4.787,98-
e 3593287
OO750 ghe | G81.415,18-
e e

DOS70 & 2.159.403,70-

DOS20 &hye 1.001.938,56-
60060012 I ’ " xx 1255357286~
00 60050 0 @e T oo
DO970  x  B.OB1721.88-
60060093 &Y T ea 8.081 721,08~
DOgad gy 170.999,73-
oo B g
D970 & 000 o0
7E2.75212 0 DO7S0 & 00 po0
75275212 0% s 0,00

Ekran nr 28. Raport z wykonania dochoddw budzetowych wygenerowany z transakcji Z130D

6) raport wykonania wydatkéw budZetowych generowany z transakcji Z130W.
Ponizej przedstawiono przykladowe kryteria wyboru na ekranie selekcji:
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Fezycja fnansows T T e T ] wgy BmzETOR

Rok: Pazycja fin. ‘2013
Warlant looo!

Er— Y e

g gs8sef

Ekran nr 29. Ekran selekcji transakcji Z130W

Raport wygenerowany w transakcji Z130W prezentowany jest w ukladzie
paragrafowym:

Strona 17 z 23



- N

i
i
|
-

&Y ¥ E% S BE T in EEE B Bwoy

Konto 130 — wykonanie planu wydatkdw budzetowych
Jednnstka gosp. GDOD
Ohszar finansowy GDDK
Rolc Pozycia fin. 2013
Pozycia finansowa 600.60005. WAR00--DD0 do 600.60005.WA30N+222 .
Stanowiclo finansowe AC.00 ...
Fondlusz
ukiad [PARAGRAE
Wdyideownilc BCZARNECKA
Datafgodz. 02.07.2003 11:52:58
Raport za okres od 01.2013 do 06.2013
Rozcdziat “Paragraf “|z Bucket platn.
0060005 Twazno ey 577.557,51
600.60005 & e 577552,51
600.60011 w4170 iy 1230000
W4300  Eie 479.581,00
w4309 . 18153469
w4580 L. 16257424
waE10 i ' 83.790,00
600.60011 &y  ws 91977993
E00e0012 T 7 w3020 &y m ea391318 0 )
WMOL0 &y | BTS277.29
WAD19 e 6.047,10
WeO20 0 @ye 1327381508 0 ) -
wWa02e . 4.091.664,98
w040 éye | 2.160.43557
wWaoag dhe 60992176
W4040 ibhw 107 634,48
waiin & 2.731.317,97
Wwa1ie " 140.100,19
w4128 a7.995,248
‘w4129 15.534,72
it~ 5% e 0
WAL e 527 s556,94

Ekran nr 30. Raport z wykonania wydatkdw budzetowych wygenerowany z transakcji Z130W

7) raport ZZFM z wykonania budzetu generowany z transakcji GRS w nastepujacym
uktadzie:

a) budzet (plan),

b) wnioski,

c) rezerwacje (zaangazowanie),
d) faktury,

e) platnosci,

f) catkowite zaangazowanie,

g) dostepne srodki,

h) zaangazowanie ksiegowe.

Raport ten po wygenerowaniu jest mozliwy do wyswietlenia w wielu wariantach
np.: w podziale na zadania (programy budzetowe), rozdzialy 1 paragrafy
klasyfikacji budzetowej (pozycje finansowe), komérki merytoryczne lub jednostki
(stanowiska finansowe) oraz zrédta finansowania (obszary funkcjonalne):
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i © Hwycagidanyth  Wybir wielkrotny 9 2

r .
LGrupa rapur_t_:’tw_ - jZZFH| RAPORT WYKONANIA BUDZETU

Ekran nr 31. Ekran poczatkowy transakcji GR55 dla grupy raportéw ZZFM

Ponizej przedstawiono przykiadowe kryteria wyboru na ekranie selekcji.

jCB'E.'s S warniowanie B} Paremelry wprowadsanis,.,  Zrodioganych..  Paremetry wyclagu..  Rapordy...

Rodzaj buedzst ; :

hwarostd) - T w !
Stanawisko finarsowe L o

b wartosé(cl) o - | @ _
Pozycja firensowa 'BUDZETOWE !

1 wartose cly . T e =]
Obezar funkcjonakry ) ’_B A o
Wowarst) T e
L warlnéé €D | T a =

Ekran nr 32. Ekran selekcji w transakcji GR55 dla raportu ZZFM

8) raport ZPLC dotyczacy ptatnosci przekazanych do Centrali GDDKIA generowany
Z transakcji GR55 w nastepujacym ukladzie:

a) dochody budzetowe zrealizowane,
b) przekazane do Centrali,
c) saldo.

Raport ten po wygenerowaniu jest wyswietlany w podziale na rozdzialy i paragrafy
klasyfikacji budzetowej dla dochodéw (pozycje finansowe dochodowe). Raport ten
zostat opracowany na potrzeby Oddziatdéw GDDKiA i ma na celu poréwnanie
danych w ukladzie paragrafowym zaksiegowanych przez Oddziaty na kontach
130-0-100 i 246-0-000:
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il & Hwyciagidanych  Wybor wislokromy @& 2

:ana raportdw - : | ZPLC Raport ptatnosci do Centrali

Ekran nr 33. Ekran poczatkowy transakcji GR55 dla grupy raportdéw ZPLC

Ponizej przedstawiono przykladowe kryteria wyboru na ekranie selekcji,

| @ Rwarnowane B Parametry wyprowadzania...  Zrodiodarth...  Parametry witiagu..

Starowisko finansowe lwa 1

Pazyrja finansowa [»ocHODY B 1
Jbwaroted] R . R R 3

Ekran nr 34. Ekran selekcji w transakcji GR55 dla raportu ZPLC

Po wygenerowaniu raport wyglada nastepujaco:

‘el ART R CTANPAFYET O3 Hrwa M« > 0 G EEENR

¥  rox pupzeToNy zo13
OFFES 0D - 1 OFRES DO - 12

LYSPONENTWA —~Cddrial Warszawe
ZADANIE -
FARAGHAF DOCEORY_B -Dochody budierows
ZRODLQ FINANSOWANIA -
Fotumme: i, i roeadirowane: Frrekx.do Cenix. Saldo
65.950, 38 65.950,39
- 65.950,39 65.950,39
798,00~ 798,00
71.157,28— 70.564, 83 572Z,45-
B6.305, 79— B88.160,79 128, 60—
2.103,33~ Z.8G0,78 697,45
361.235,96— 296.392,57 64.843,39-
E 523.600,36— 458 .756, 97 64.843, 39—
1.162.0681,906~ i.182.0081,90
F__ 1.182.981,906-| 1,182 481,90
1.500,006 1.600,00
56.602, 61— 55.002, 6% 1.600,00-
™ |* D_Poch.PIB uzymk.z TYC. zaif.renl 56.602, 61— 56.602, 61
= |** Porycja Finansows 1.762.284,97— 1.763_391,087 1.16%,00

Ekran nr 35. Wyglad raportu ZPLC
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9) raporty pomocnicze do automatycznych ksiegowan na kontach 980-0-000, 981-0- |
000, 998-0-000, 999-0-0C00 generowane 2z transakcji ZFMPZW. Ponizej
przedstawiono przykiadowe kryteria wyboru na ekranie selekcji:

(®Konto SE0-0-000
(iKonton 981-0-000
("iKonto 998-0-000
("YKonto 999-0-000

Ekran nr 36. Ekran selekdji transakcji ZFMPZW

W zaleznosci od wybranego przez uzytkownika konta system prezentuje
inny raport w ukladzie paragrafowym:

{®Kontp 980-0-000
{Konto 981-0-000
{ JKonto 998-0-000
{Konto 999-0-000

Ekran nr 37. Kryterium wyboru dla konta 980-0-000 na ekranie selekcji transakcji ZFMPZW

980-0-000 Plan finansowy wydatkdw budzetowych
Jadnostka gospodarcza:  GDOD Rok obrotowy: 2013 Okres: 005
L) (&2

Paragraf “i W Plan wyd. bud. | A Wyk.wyd bud,
L’f_smﬁumsmm 3 1.857.512,00 577.557,51
600.60011.W4170 12.300,00 12,300,00
600.60011.W4270 2.500,00 0,00
600.60011.W4300 9.950.673,00 162.401,03
600.60011.W4309 475.904,00 71,604,945
600.60011.W4580 163.331,00 162.574,24
60060011 W4s10 1.181.204,00 £2.790,00
600.60011.Wa0S0 , 2.500.000,00 0,00
600.60012.W3020 68.122,00 63.051,20
600.60012.W3030 . 73.500,00 0,00

Ekran nr 38. Raport dla konta 980-0-000 z transakcji ZFMPZW
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" yKonto 980-0-000
(®)Konto 981-0-000
{Konto 998-0-000
{Konto 999-0-000

Ekran nr 39. Kryterium wyboru dla konta 981-0-000 na ekranie selekcji transakcji ZFMPZW

981-0-000 Plan finansowy niewygasajacych wydatkdw roku bie.

Jednostka gospodarcza: GDOD Rok obrotowy: 2013 Okres: 005

Ekran nr 40. Raport dla konta 981-0-000 z transakcji ZFMPZW

(Konto 980-0-000
{ YKonto 981-0-000
-

L@ Korito 998-0-000
{Kontn 999-0-000

Ekran nr 41. Kryterium wyboru dia konta 998-0-000 na ekranie selekcii transakcji ZFMPZW

998-0-000 Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku bietacego
Jednogtka gospodarcza:  GDOD Rok obrotowy: 2013 Okras: 005
(&L B
Paragraf “} Wi — wykonanie wydatidw | MA Zaang.wyd.bud.
60060005, w4300 S77.557.51 577.557,51
600.60011.W4170 12,300,00 12,300,00
6006001 1.W4300 ' 162.401,03 " 1,392,709,11
600.60011.\W4309 | 71.604,45 239.972,60
600.60011.\W4580 162.574,24 162.574,24
600.60011.W4610 83.790,00 83.790,00
600.60012.W3020 63.051,20 63.111,18
600.60012.W4010 721.492,85 1.823.096,00
| 600.60012 . W4018 27.309,94 102.191,00

Ekran nr 42, Raport dia konta 998-0-000 z transakcji ZFMPZW
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{YKonto 980-0-000
(" )Konto 981-0-000
(Konto 998-0-000
-

,@Konta 999-0-000

Ekran nr 43. Kryterium wyboru dia konta 999-0-000 na ekranie selekcji transakcji ZFMPZW

899-0-000 ZaangaZzowanie wydatkdw budzetowych przysziych lat
Jednostka gospodarcza:  GDOO Rok obrotowy; 2013 Okres: 005

Paragraf "_!2 WN Zaang.z latpop. [z MAZaanglatprzy. T
J600.60011.w4300 6,00 487.551,24
600.60011.W6050 0,00 30.000,00
600.60012.W4170 0,00 15.000,00
600.60012.\M14210 0,00 1.308.611,27
600.60012.W4250 0,00 20.450,00
600.60012.W/4300 0,00 5.631.610,30
600.60012.W4300 0,00 608,83
600.60012.W4300 0,00 107,44
600.60012,.W4340 B,00 300,510,70
600.60012.W4350 - 0,00 128,200,085
600.60012.W4360 0,00 794.751,60
600.60012.W4380 0,00 67.154,00
600.60012.W4400 0,00 135.958.595,95
600.60012.W4420 0,00 200,000,00
600,60012.W4430 0,00 23.996.562,71
= 000« 168930.154,12

Ekran nr 44. Raport dla konta 999-0-000 z bansakcji ZFMPZW

Po sprawdzeniu poprawnosci danych w wygenerowanych raportach sg one
automatycznie ksiegowane na kontach pozabilansowych za pomocy
odrebnej funkcji do ksiegowania;

10)plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym, dotyczacy danego

[ B WEN i
BiuzraEl Bk o-Finansowedo
GG Hiy Piegowy

201 -08- 10

dziatania ksiegowany jest pozabilansowo na koncie 990*, na podstawie danych
pochodzacych z systemu SAP z raportu ZZFM,
w podziale na programy budzetowe (wedlug zadan), pozycje finansowe
(klasyfikacja budzetowa) i obszary funkcjonaine (zrédio finansowania). Raport
sporzadza sie wg stanowisk finansowych tj. wedlug jednostek lub komdérek
organizacyjnych. Na koniec roku saldo konta 990 wynosi zero.

;... - .ora
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